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Seko VotelT - deltagarmanual

Det férsta som hander ar att du far ett mejl med inbjudan fran Seko VotelT. Ibland kan du behéva
ga in i mappen Skrappost for att hitta det. OBS att du som redan har deltagit i ett méte i Seko VotelT
kan ga direkt till seko.voteit.se och logga in. | den forsta inbjudan framgar det vilka rattigheter du
har som anvandare fram till métet. Har du rostréatt pa sjdlva motet, kommer du att tilldelas den nér vi
vet att du dr narvarande. Mer om det senare.

Klicka pa lanken, sa kommer du till Seko VotelT. De flesta epostprogram éppnar upp Explorer.
Kopiera i sa fall lanken och klistra in den i Chrome. Om du inte har Chrome pa din dator finns den att
ladda ner t ex har:
https://support.google.com/chrome/answer/95346?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=sv

Nar du kommer in pa seko.voteit.se skriver du in samma mejladress som du fick din inbjudan till. Du
far da ett till mejl med en registreringslank.

K [Suspected Spam] Registreringstink

Gor klart registreringen hos VotelT

For att gora Klart registreringsprocessen, ] bara linken nedan.

Det har brevet skickades frin sidan VotelT som fs har Om du tror att nagot har bivit fel, vanligen kontakta nigon
pd den sidan.

Klicka pa den och starta din registrering. Nar du fyllt i for- och efternamn, kommer VotelT att tilldela
dig ett anvandarnamn. Behall det, sa blir det littare for alla att se vem du &r. Losenord véljer du helt
och hallet sjalv. Ingen annan kan se det, sa om du glommer bort det far du anvénda funktionen
Glomt ditt I6senord?

Formamn




Nu kan du logga in med mejladress eller anvdandarnamn och ditt I6senord. Da kommer du till
forstasidan, dar du hittar det eller de méten just du ar inbjuden till under Pagaende eller
Kommande.

Seko VotelT Q
Vy  Redigera Innehall Lagg till ~ Réttigheter Handlingar ~ Mall ~
Seko VotelT Méten
/alkommen till Seko VotelT som &r vart verktyg for storre digitala moten (i kombination med Lhog
/ideokonferens) och fér administrativt stod vid fysiska méten. Har du fatt en métesinbjudan i © Pagaende PioY
Jin mail, ar du valkommen att registrera dig. Anvand férnamn-efternamn som anvandarnamn.
3l6m inte att anvédnda samma mailadress som du fick inbjudan till. ©® Kommande (2]
Dagordning mall
(- 1} L] *0
seko VotelT ar vart verktyg for storre digitala méten (i med och fér stdd vid fysiska moten.

Sekos representantskapsmte 20~
05-26
012 " Q *1

“br narvarande prioriterar vi de Arsméten i regioner, bransch- och férhandiingsorganisationer som &nnu inte genomfért sina arsméten
nen vi kommer pé sikt att erbjuda fler att anvéinda Seko VotelT.

ragor och funderingar kring Seko VotelT - kontakta organisation@seko.se
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Klicka pa aktuellt mote och leta ratt pa fliken Dagordning uppe till vianster pa skarmen. Dar ser du
om det dr nagon punkt som redan dr dppnad under Pagaende. Annars ligger hela dagordningen
under Kommande.

Vote() Seko VotelT test
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Har du fatt fler inbjudningar och rakat klicka in dig pa fel mote? Inga problem, ga bara upp och klicka
pa VotelT-symbolen, sa kommer du tillbaka till forstasidan.

Votem Seko VotelT test

iZ Dagordning

Ga nu till dagordningen och klicka fram hela. Har kan du se om det finns férslag (!) eller
ordningsfragor (pratbubbla) pa respektive punkt. Vill du lagga forslag, tryck pa den bla knappen Lagg
till férslag. Har du en ordningsfraga eller teknisk fraga om VotelT, tryck pa den bla knappen Nytt
inlagg.

1 Métets 6ppnande

F=ort LIl & Omrdstningar  Deltagare O Forslag . s} W Diskussion

Seko VotelT (seko-voteit) Har kan du stilla
frégor om VotelT. Vi svarar s fort vi har
méjlighet
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n (sekos-styreise) foresldr att
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1 Métets 6ppnande
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2 Faststallande av dagordning
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3 Val av métesordférande
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Du hittar ocksa i forekommande fall méteshandlingar under respektive punkt. Ibland ligger de direkt
inlagda i VotelT. For att lasa hela, klickar du pa den lilla bla nedatpilen. Nar du last fardigt kan du
antingen klicka pa den bla uppatpilen eller fortsatta scrolla nerat, sa ligger Forslags- och
Diskussionsrutorna dar.

4. Forslag till arbetsordning

Det digitala métet kommer att ske via videométe (Telia) samt i motessystemet seko.voteit.se. Har kommer lite viktiga métesregler
fér att motet ska fungera sa bra som méjligt.

INNAN MOTET

« Registrera dig pa seko.voteit.se i god tid innan métet pa datorn eller din surfplatta. Vi rekommenderar att du anvénder
férnamn-efternamn som anvandarnamn Lésenord bestammer du sjalv

« Koppla upp dig i god tid innan métet (via de moteslankar du fatt tidigare pa mail).

« Kontakta métesansvarig for hjélp fére och under videométet. Om du har svért att ta dig in i videométet kontakta XX.

v

Ibland ligger méteshandlingar pa en hemsida. D3 hittar du en lank, som 6ppnar ett nytt fonster nar
du klickar pa den.

1 Moétets 6ppnande

Har hittar du méteshandlingen Sekos Etiska Policy

https://www.seko.se/siteassets/pdf-seko.se/trycksaksbutiken/allmant-
informationsmaterial/etiska_riktlinjer_06.2018_100061_webb_20180621.pdf

Q

% Omréstningar

Motesdagen

Motet dndras till Pagdende senast 30 minuter fore motesstart. Ofta tidigare dn sa. Glom inte bort att
du ocksa ska ansluta dig till videokonferensen, som du fatt en sarskild inbjudan till (dven den
fungerar bast i Chrome). Det forsta som hander nér du loggat in pa VotelT och klickar pa motet ar att
du far bekréfta din narvaro.

Pégéende @ A

1 Métets dppnande 1& Jag &r hart  Klicka fi
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Har du ratt att rosta, kommer du inom en kort stund att tilldelas réstratt. Du kommer ocksa att hitta
nagra nya funktioner.

Har du yttranderatt pa motet, kan du nu begéra ordet genom att klicka pa Satt upp dig.

‘™l Talarlista M1 Statistik

1 Métets 6ppnande

0ikoé



Har du rostratt hittar du en Gilla-funktion i forslagsrutan. Den ska du inte réra just nu. Om du dnda
rakar klicka pa den av misstag — ingen fara. Klicka bara igen.

r
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O Forslag .~

Férbundsstyrelsen (sekos-styrelse) foreslér att
motet anses éppnat

#sekos-styrelse-1 © 27 minuter sedan

I Publicerad | Kommentera || 1> Gilla || 0 &

Lagg till férslag

| de inramade rutorna hittar du en anvandbar funktion som gor en snabbuppdatering. VotelT ar
snabb med att uppdatera men din egen uppkoppling kanske inte alltid hinner med. Om
motesordféranden boérjar hanvisa till saker du inte ser pa skdrmen, kan du alltid trycka pa symbolen
uppdatera.

e
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Muntliga inldgg gors i videokonferensen. Du begér ordet och lagger forslag i VotelT. Angrar du dig
under diskussionens gang, kan du stryka dig fran talarlistan.

'™l Talarlista W Statistik

1 Mdétets 6ppnande
1iké 0 talare fore dig

Har du lagt ett forslag kommer en ny ruta fram, dar du har mojlighet att dra tillbaka det.

! Test Testsson (test-testsson) foreslar avslag

#test-testsson-2 © 2 minuter sedan

I Publicerad | Dra tillbaka | | Kommentera 1> Gilla| 0L

Léagag till férslag

Beslut, omrostningar och val
Nar debatten ar avslutad och det ar dags for beslut, anvander vi tre olika beslutsordningar.

1. Acklamation (det finns bara ett forslag). Anvands vid bade beslut och val



Nar motesordféranden sager till, ar det dags att klicka pa Gilla. Du som saknar rostratt har ingen
sadan funktion men kan @nda se hur manga som tryckt.
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Forbundsstyrelsen (sekos-styrelse) foreslar att
motet anses dppnat

#sekos-styrelse-1 © 29 minuter sedan

I Publicerad | Kommentera | [ 1 Gilla m

L#gg till forslag

Nar fler an halften av antalet rostberéattigade har tryckt pa Gilla, blir den lilla rutan bredvid grén. Da
vet motesordforanden att beslutet fattas enligt Sekos stadgar. OBS att om det ar ett arsmoéte du ar
med pa och ingar i styrelsen, saknar du réstratt om forvaltningen under ndrmast foregaende
verksamhetsar. VotelT klarar inte av att ha olika rattigheter pa olika dagordningspunkter, sa dar far
du sjalv ta ansvar for att ata bli att klicka pa Gilla. Det kan innebéra att knappen inte blir gron men
motesordféranden vet anda hur manga roster som behovs for att uppna majoritet.

2. Omrostning (det finns fler an ett forslag)

Nar motesordféranden meddelar att det ar dags att résta kommer det att dyka upp siffran 1 pa fliken
Omroéstningar. Klicka dar och klicka pa den pagaende omrdstningen.

Vote(]) Seko VotelT test

% Pagaende omrdstningar
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< % Dagordning
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Du far da upp en réstsedel, dar du klickar i det forslag du vill résta pa. Sa lange omrostningen ar
Pagaende, kan du d@ndra din rést. Du kan ocksa se hur manga som har réstat.

* Omrdstningar s

Dagordning

Nar motesordféranden har avslutat omrostningen, kan du klicka pa Visa resultat. OBS att resultatet
visar antal och andel i procent av avgivna roster.

* Omrdstningar c

Dagordning

¥ Avsiutad

3. Val med sluten omrdstning

Nar det finns fler nominerade an det antal som ska véljas och ndgon i debatten har yrkat bifall pa
andra dn de som finns i valberedningens forslag, ska sluten omréstning genomforas.

Precis som vid beslutsomrdstningar, dyker siffran 1 upp pa fliken Omrdstningar nar
motesordforanden meddelat att omrostning paborjats. Du klickar pa fliken och Pagaende
omrostning, for att fa fram en valsedel. Du maste ange det antal som ska véljas. Annars tar inte
VotelT emot din rost.



Val av 2 ledaméter

Markera de forslag du vill rsta pa *

foreslar Kalle

foreslar Olle

foreslar Lisa
Valj exakt 2 forslag
* Pagéende omrdstningar

* Val av 2 ledaméter Aot

Och precis som vid beslutsomroéstningar, kan du klicka fram resultatet nar moétesordféranden har
avslutat valet.

Resultat av Val av 2 ledaméter

Ingela Edlund (ingela-edlund) féreslar Lisa
#ingela-edlund-1 100.0% 1 Rost

Test Testsson (test-testsson) foreslar Olle
#test-testsson-1 100.0% 1 Rost

Styrelsen (styrelsen) foreslar Kalle
#styrelsen-2 0% 0 Roster

A Notera! Majoritetsomréstningar &r inte ténkta att hantera fler &n 2 férslag. Om
vinnaren inte fick minst 51% av résterna s& bér ni anvénda en annan
omrdstningsmetod (som Schulze). Se manualen fér mer information.

Procentsatsen visar antal réster som valde det alternativet, inte utifran antalet
réstberattigade.

Vi hoppas att vi fatt med det viktigaste du behdver for att motet ska kunna bli sa smidigt som mdjligt.
Har du fler fragor, maila till Organisation@seko.se eller den som ansvarar fér ditt mote. Du kan ocksa
stalla fragor under dagordningens punkt 1, Diskussion.

Lycka till!
Seko VotelT-gruppen



